
 
Ministero della cultura 

PARCO ARCHEOLOGICO DELL’APPIA ANTICA  

 

 
 
 

ORGANIGRAMMA DEL PARCO ARCHEOLOGICO DELL’APPIA ANTICA 
 
 
Il Parco Archeologico dell’Appia Antica è articolato in sei aree funzionali:  
 

1. Direzione;  

2. Affari generali, amministrativi e gestione delle risorse umane;  

3. Tutela, gestione e amministrazione beni mobili e immobili;  
4. Educazione, valorizzazione, promozione, comunicazione e marketing;  

5. Manutenzione, programmazione, sicurezza, servizi tecnici e informatici;  

6. Cura e gestione delle aree archeologiche e dei monumenti.  
 

1. AREA FUNZIONALE: DIREZIONE  
 
SEGRETERIA DI DIREZIONE  
pa-appia.direttore@cultura.gov.it 
Supporta il Direttore nelle attività istituzionali e svolge attività di raccordo tra i diversi uffici e servizi 
del PAAA; gestisce i flussi documentali, con particolare riguardo alla posta elettronica ordinaria (PEO) 
e a quella certificata (PEC); cura l’agenda del Direttore.  
Cura il monitoraggio della performance del Direttore.  
Supporta il Direttore in occasione delle riunioni del CdA e del Comitato scientifico.  
 
Responsabile: Barbara Roggio (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la valorizzazione 
del patrimonio culturale - Archeologo).  
Referente agenda del Direttore: Bartolomeo Mazzotta (Area Assistenti - Tecnico-specialista per la 
tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale).  
Personale afferente: Isabella Bonadonna (Area Assistenti - Promozione e Gestione dei servizi 
culturali ed educazione al patrimonio), Alessia Di Giacomo (Area Assistenti - Amministrativa e 
gestionale), Federica Pollari (Area Assistenti - Promozione e Gestione dei servizi culturali ed 
educazione al patrimonio), Patrizia Caschera (Ales S.p.A., a supporto).  
 
UFFICIO ARCHIVIO E PROTOCOLLO  
Cura la gestione del protocollo informatico e dei flussi documentali attraverso la piattaforma GIADA, 
provvedendo alla protocollazione e fascicolazione dei documenti in arrivo; provvede al controllo e 
supporto per la protocollazione e spedizione dei documenti in partenza.  
Ha competenza per la tenuta dell’archivio sia corrente che di deposito e provvede alla messa a 
disposizione della documentazione agli uffici e agli utenti autorizzati.  
 
Responsabile del protocollo: Barbara Roggio (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale - Archeologo).  
Referente per gli archivi cartacei, storico e corrente: Stefania Fogagnolo (Area Funzionari - 
Tecnico Specialista per la tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale - Archeologo). 
Personale afferente: Isabella Bonadonna (Area Assistenti - Promozione e Gestione dei servizi 
culturali ed educazione al patrimonio), Alessia Di Giacomo (Area Assistenti - Amministrativa e 
gestionale), Stefania Di Benedetto (Area Assistenti - Amministrativa e gestionale), Bartolomeo 
Mazzotta (Area Assistenti - Tecnico-specialista per la tutela e la valorizzazione del patrimonio 
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culturale), Federica Pollari (Area Assistenti - Promozione e Gestione dei servizi culturali ed educazione 
al patrimonio),  Patrizia Caschera (Ales S.p.A., a supporto).  
 
 
 
 
2. AREA FUNZIONALE: AFFARI GENERALI, AMMINISTRATIVI E GESTIONE DELLE RISORSE UMANE  
 
UFFICIO DEL PERSONALE  
pa-appia.personale@cultura.gov.it 
Per il servizio turnazioni: pa-appia.turnazioni@cultura.gov.it 
 
Cura gli adempimenti relativi al trattamento economico e giuridico del personale del Parco 
(assunzioni, prese di servizio, collaborazioni, anagrafe degli incarichi e delle altre prestazioni, gestione 
delle presenze/assenze a breve e a lungo termine, procedure di distacco-comando e trasferimenti, 
infortuni sul lavoro, provvedimenti disciplinari, interventi assistenziali, certificazioni, gestione buoni 
pasto, liquidazioni del salario accessorio) e ogni altro adempimento di propria competenza previsto 
dalla normativa vigente; valutazione della performance del personale.  
Cura altresì il controllo di gestione relativa al monitoraggio delle attività economiche prodotte dal 
personale in forza all’Istituto.  
Attiene all’Ufficio la formazione del personale, il cui addetto è Marcello Sparasci (Area Assistenti - 
Amministrativa e gestionale). 
 
Responsabile: Stefano Lutri (Area Funzionari - Amministrativa e gestionale).  
Personale afferente: Enza Restivo (Area Assistenti - Tecnico-specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale), Marcello Sparasci (Area Assistenti - Amministrativa e 
gestionale) – addetto alle relazioni sindacali, Emanuela Tori (Area Assistenti - Amministrativa e 
gestionale), Patrizia Caschera (Ales S.p.A., a supporto).  
Per il servizio turnazioni (Area Assistenti - Promozione e Gestione dei servizi culturali ed 
educazione al patrimonio): Silvia Guerrisi, Massimiliano Lannaioli, Publio Pinci. 
 
UFFICIO CONTABILITÀ E BILANCIO  
pa-appia.bilancio@cultura.gov.it 
 Cura la gestione dei mezzi finanziari ordinari e straordinari del Parco e il controllo operativo dei fondi 
d’investimento. Controlla la destinazione e l’utilizzo delle risorse.  
Si occupa dell’elaborazione, della gestione e del controllo del bilancio, ne verifica l’evoluzione nel corso 
dell’anno finanziario e valuta le eventuali variazioni, la pianificazione e la programmazione dei mezzi 
finanziari ordinari e straordinari del Parco e il controllo operativo dei fondi d’investimento.  
Cura l’elaborazione, la gestione e il controllo del bilancio, verificandone anche l’evoluzione in itinere e 
controllando la destinazione e l’utilizzo delle risorse.  
Cura l’istruttoria tecnica delle richieste preliminari ed elaborazione dei documenti di sintesi 
propedeutici alla redazione della programmazione.  
Supporta il Direttore in tutte le scelte contabili e amministrative. In particolare:  

 nella predisposizione della programmazione triennale dei lavori pubblici e biennale delle 
acquisizioni di beni e servizi e dei rispettivi elenchi annuali;  

 nella valutazione delle entrate;  

 nella previsione delle spese correnti nel rispetto delle norme vigenti;  

 nell’indicazione delle risorse disponibili per gli investimenti in conto capitale;  

 nella redazione del bilancio di previsione con relativi allegati e successivo inoltro agli Organi 
competenti;  
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 nella richiesta di assegnazione fondi e gestione contabile, economica e analitica, in conformità 
alla normativa vigente;  

 nella riscossione delle entrate, ordinazione e pagamento delle spese previa verifiche, in 
conformità alla normativa vigente;  

 nelle verifiche periodiche di cassa;  

 nel monitoraggio delle entrate e delle uscite;  

 nell’assestamento, variazione e storni al bilancio;  

 nel rendiconto generale con relativi allegati;  

 nei tavoli in cui siede il CdA.  
 
All’Ufficio afferisce altresì la contabilità relativa alla biglietteria del Parco.  
 
Responsabile: Stefano Lutri (Area Funzionari - Amministrativa e gestionale) ricopre l’incarico di 
Segretario Amministrativo e, per quanto riguarda il Conto Giudiziale, di Responsabile Unico del 
procedimento e di agente di parifica.  
Responsabile della raccolta dati necessari alla stesura del Conto giudiziale: Dario Canino (Area 
Funzionari - Amministrativa e gestionale).  
Referente raccolta dati necessari alla stesura del Conto giudiziale: Tania Coccia (Area Assistenti - 
Amministrativa e gestionale).  
Personale afferente: Mauro Chiesa (Area Assistenti - Amministrativa e gestionale), Domenico 
Lopardo (Ales S.p.A., a supporto).  
 
UFFICIO GARE E CONTRATTI  
pa-appia.amministrazione@cultura.gov.it 
 L’Ufficio fornisce supporto amministrativo ai RUP e all’Ufficio del Consegnatario nelle varie fasi di 
attuazione degli interventi. Coordina le attività amministrative relative agli appalti.  
Redige le determine dirigenziali di indizione gara, di aggiudicazione e di affidamento di lavori, servizi e 
forniture, con verifica della documentazione degli atti di gara.  
Effettua, per quanto di competenza, i controlli previsti dal Codice degli Appalti sull’aggiudicatario e sui 
partecipanti.  
Predispone gli atti relativi all’esecuzione degli appalti.  
Esercita il controllo sulle procedure di bando e di esecuzione dei contratti pubblici (lavori, servizi, 
forniture) individuate dai RUP, sia ordinarie sia mediante attivazione di Centrale di Committenza 
(MEPA/CONSIP/INVITALIA), sia per affidamenti diretti.  
Predispone le bozze degli atti di gara e degli avvisi pubblici e di manifestazione di interesse.  
Predispone gli atti amministrativi relativi alla concessione/appalto dei servizi museali.  
Opera sui mercati elettronici della Pubblica Amministrazione in qualità di Punto Istruttore.  
Cura gli adempimenti riguardanti l’aggiornamento dell’Albo fornitori (Professionisti, Lavoratori 
Autonomi, Società, Studi Associati).  
Effettua il monitoraggio del raggiungimento delle soglie di limite contrattuale stabilite dalla normativa 
vigente e dalle disposizioni della Direzione.  
 
Responsabile: Dario Canino (Area Funzionari - Amministrativa e gestionale).  
Personale afferente: Enrica Amaricci (Area Assistenti - Amministrativa e gestionale), Marcello 
Sparasci (Area Assistenti - Amministrativa e gestionale).  
 
UFFICIO DEL CONSEGNATARIO  
pa-appia.consegnatario@cultura.gov.it 
 Provvede all’acquisto dei beni mobili, durevoli e di facile consumo, ne cura l’inventario mediante 
l’applicativo INIT, l’immagazzinamento, lo spostamento, la distribuzione interna e il discarico; espleta 
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tutti gli adempimenti relativi alla fatturazione elettronica degli acquisti, alla chiusura annuale 
dell’esercizio e alle relazioni con gli organi di controllo e di verifica.  
 
Consegnatario: Emanuela Tori (Area Assistenti - Amministrativa e gestionale).  
Personale afferente: Mauro Chiesa (Area Assistenti - Amministrativa e gestionale).  
 
 
UFFICIO TRATTAMENTO DATI (GDPR 2018) TRASPARENZA E ANTICORRUZIONE  
Si occupa dei monitoraggi relativi al Piano triennale di prevenzione della corruzione, trasparenza e 
integrità.  
L’Ufficio gestisce altresì la piattaforma di gestione dell’Anagrafe delle prestazioni per gli incarichi dei 
professionisti e del personale interno.  
 
Responsabile: Stefano Lutri (Area Funzionari - Amministrativa e gestionale).  
Addetti: Tania Coccia (Area Assistenti - Amministrativa e gestionale), Marcello Sparasci (Area 
Assistenti - Amministrativa e gestionale). 
Personale di supporto: Adolfo Bellantuono (Area Assistenti - Promozione e Gestione dei servizi 
culturali ed educazione al patrimonio).  
 
UFFICIO RELAZIONI SINDACALI  
Cura gli adempimenti in materia di relazioni sindacali (organizzazione della contrattazione decentrata, 
azioni di comunicazione interna nelle materie di competenza).  
 
Responsabile: Stefano Lutri (Area Funzionari - Amministrativa e gestionale).  
Addetto alle relazioni sindacali: Marcello Sparasci (Area Assistenti - Amministrativa e gestionale), 
Enza Restivo (Area Assistenti - Tecnico-specialista per la tutela e la valorizzazione del patrimonio 
culturale).  
 
UFFICIO PENSIONI  
Tratta i procedimenti amministrativi riguardanti le istruttorie delle pratiche pensionistiche e dei 
trattamenti di fine rapporto; provvede all’inserimento dei dati nel sistema PassWeb dell’INPS.  
 
Responsabile: Stefano Lutri (Area Funzionari - Amministrativa e gestionale).  
Personale afferente: Emanuela Tori (Area Assistenti - Amministrativa e gestionale).  
 
UFFICIO PER IL CONTROLLO DI GESTIONE E ISTAT  
L’Ufficio cura gli adempimenti connessi al controllo di gestione e ISTAT.  
 
Responsabile: Dario Canino (Area Funzionari - Amministrativa e gestionale).  
Personale afferente: Patrizia Caschera (Ales S.p.A., a supporto).  
 
3. AREA FUNZIONALE: TUTELA, GESTIONE E AMMINISTRAZIONE BENI MOBILI E IMMOBILI  
 
UFFICIO TUTELA  
Ai sensi del Dlgs 42/2004 e ss.mm.ii. l’Ufficio esercita la tutela nel Parco, attraverso l’individuazione, 
protezione e conservazione dei beni culturali di interesse archeologico, architettonico, storico-
artistico, demoetnoantropologico e paesaggistico, curando le proposte per le dichiarazioni e verifiche 
di interesse culturale; autorizza e fornisce prescrizioni in ordine a tutti gli interventi previsti dalla 
normativa vigente sui beni culturali; fornisce pareri obbligatori e vincolanti nell’ambito delle 
autorizzazioni paesaggistiche; esprime pareri nelle conferenze di servizi nelle materie di competenza; 
svolge ogni altro compito affidato dalla legge alle Soprintendenze Archeologia Belle Arti e Paesaggio.  
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pa-appia.tutela@cultura.gov.it  
 
Responsabili per le zone territoriali:  
Roberta Boscherini (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la valorizzazione del 
patrimonio culturale – Restauratore), Santino Alessandro Cugno (Area Funzionari - Tecnico Specialista 
per la tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale - Archeologo), Stefania Fogagnolo (Area 
Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale - Archeologo), 
Raffaella Guarino (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la valorizzazione del patrimonio 
culturale – Restauratore), Matteo Mazzalupi (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale - Storico dell’arte), Mara Pontisso (Area Funzionari - Tecnico 
Specialista per la tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale - Archeologo), Michele Reginaldi 
(Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale - 
Architetto), Stefano Roascio (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la valorizzazione del 
patrimonio culturale - Archeologo), Raffaella Rocchetta (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la 
tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale - Architetto), Barbara Roggio (Area Funzionari - 
Tecnico Specialista per la tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale - Archeologo), Clara 
Spallino (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la valorizzazione del patrimonio 
culturale - Architetto).  
Personale derivante da Progetti di collaborazione con altri Istituti MiC: Dario Aureli (Area 
Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale - Architetto in 
collaborazione da Gallerie Nazionali di Arte Antica), Stefania Faro (Area Funzionari - Tecnico 
Specialista per la tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale - Archeologo in collaborazione da 
SR per l'Abruzzo).  
Personale afferente: Patrizia Fratini (Area Assistenti - Tecnico-specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale), Bartolomeo Mazzotta (Area Assistenti - Tecnico-specialista 
per la tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale), Enza Restivo (Area Assistenti - Tecnico-
specialista per la tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale).  
Personale di supporto (Area Assistenti - Promozione e Gestione dei servizi culturali ed 
educazione al patrimonio): Nadia Arcangeli, Irene Bocchino, Isabella Bonadonna, Cecilia Caffari, 
Laura Ciarletti, Lorenzo D’Angelo, Fulvio D’Annibale, Massimiliano Lannaioli, Claudia Mirruzzo, 
Eleonora Mirruzzo, Federica Pollari, Elena Presutti, Edoardo Pugliese, Maria Cristina Rinaldoni, 
Lavinia Sabatini.   
 
UFFICIO PER IL TERRITORIO E IL PAESAGGIO  
L’ufficio esprime pareri nelle materie di competenza del Parco nell’ambito delle VIA e delle VAS, 
VIArch, dei Piani Urbanistici e dei Piani di settore, nonché dei Piani per la Mobilità (es. PUMS ecc.) o 
altre infrastrutture che impattano su più zone di tutela del Parco (es. GRAB, ecc.) , raccordandosi con i 
funzionari titolari delle varie aree al fine della redazione di un unico parere; risponde alla superiore 
DG-ABAP Servizio V Paesaggio su questioni inerenti alla vigenza e il possibile aggiornamento del Piano 
Paesistico PTP15/12.  
Nell’ambito del Piano Triennale di investimento del Ministero, formula eventuali proposte di acquisto 
di immobili, in collaborazione con l’Ufficio Tutela e l’Ufficio Beni immobili e gestione del patrimonio. 
Cura i rapporti, anche mediante la costituzione e partecipazione a tavoli tecnici, con altri Istituti e 
Soprintendenze del MiC per la gestione di ambiti di tutela potenzialmente più estesi del confine di 
competenza assegnato per Decreto. D’accordo con l’Ufficio Tutela predispone le linee guida per la 
redazione e consegna della documentazione archeologica a carico di privati, operatori economici e 
istituzioni pubbliche.  
Cura i rapporti, anche mediante la costituzione e partecipazione a tavoli tecnici, con l’Ente Parco 
Regionale dell’Appia Antica, in particolare sulle materie della tutela ambientale; definisce strategie di 
sostenibilità coerenti con il raggiungimento degli obiettivi dell’Agenda 2030.  
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Responsabili: Michele Reginaldi (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale - Architetto); Stefano Roascio (Area Funzionari - Tecnico 
Specialista per la tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale - Archeologo).  
Personale afferente: Bartolomeo Mazzotta (Area Assistenti - Tecnico-specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale).  
Personale di supporto (Area Assistenti - Promozione e Gestione dei servizi culturali ed 
educazione al patrimonio): Nadia Arcangeli, Irene Bocchino, Isabella Bonadonna, Cecilia Caffari, 
Laura Ciarletti, Lorenzo D’Angelo, Fulvio D’Annibale, Massimiliano Lannaioli, Claudia Mirruzzo, 
Eleonora Mirruzzo, Federica Pollari, Elena Presutti, Edoardo Pugliese, Maria Cristina Rinaldoni, 
Lavinia Sabatini. 
 
UFFICIO RAPPORTI CON IL FEC  
L’Ufficio cura i rapporti con il Fondo Edifici di Culto (FEC) per la gestione e la realizzazione dei progetti 
su beni di proprietà del FEC che insistono nel perimetro del Parco.  
 
Responsabili: Matteo Mazzalupi (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale – Storico dell’arte),  
Supporto tecnico: Clara Spallino (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale - Architetto).  
 
ARCHIVIO CEDERNA  
pa-appia.archiviocederna@cultura.gov.it 
 L'Ufficio si prende cura dell’Archivio Cederna (compresa la relativa Biblioteca) custodito all'interno 
del Complesso di Capo di Bove, attraverso la gestione dell'accesso fisico e della migliore fruizione 
digitale dello stesso, con la catalogazione e l'informatizzazione dei documenti e dei volumi.  
Si fa carico di ogni adempimento di tipo amministrativo e tecnico-scientifico, compreso il rilascio delle 
autorizzazioni alle riproduzioni e la determinazione dei relativi canoni nel rispetto del DM 161/2023 e 
valuta le più opportune modalità di promozione e divulgazione dei materiali in esso contenuti.  
Cura i rapporti con altri Archivi pubblici e privati e con la famiglia Cederna.  
L’Ufficio si occupa anche di curare ogni aspetto relativo alla revisione e al rifacimento e 
implementazione del sito web dell'archivio stesso e alla sua integrazione nel sito web istituzionale del 
Parco.  
 
Responsabile: Lorenza Campanella (Area Funzionari - Promozione e gestione dei servizi culturali ed 
educazione al patrimonio - Comunicatore).  
Personale afferente: Alessandro Marinelli (Area Assistenti - Tecnico-specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale); Bartolomeo Mazzotta (Area Assistenti - Tecnico-specialista 
per la tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale).  
 
SERVIZIO CONCESSIONI DI SCAVO E GEOPORTALE  
Cura gli adempimenti relativi alle istruttorie per concessioni di scavo e ricerca archeologica, permessi 
di studio e di ricerca per indagini non invasive; vigila sullo stato di decoro delle aree oggetto di 
concessioni di scavo e sulla riconsegna delle stesse alla fine di ogni campagna annuale.  
 
Responsabile: Stefano Roascio (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la valorizzazione 
del patrimonio culturale - Archeologo).  
Referente per il geoportale: Stefania Fogagnolo (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e 
la valorizzazione del patrimonio culturale - Archeologo).  
Personale afferente: Dario Canino (Area Funzionari - Amministrativa e gestionale); Tania Coccia 
(Area Assistenti - Amministrativa e gestionale); Barbara Roggio (Area Funzionari - Tecnico Specialista 
per la tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale - Archeologo).  
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UFFICIO BENI IMMOBILI E GESTIONE DEL PATRIMONIO  
Gestisce le attività di monitoraggio che riguardano i beni immobili di competenza del Parco, con 
l’aggiornamento dei dati sui diversi portali (Patrimonio PA, MOP, portale Alloggi ecc.); cura i rapporti 
con Agenzia del Demanio e il MEF. Nell’ambito del Piano Triennale di investimento del Ministero, 
formula eventuali proposte di acquisto di immobili, in collaborazione con l’Ufficio Tutela e l’Ufficio per 
il Territorio e il Paesaggio. Si occupa, inoltre, della cura e gestione del patrimonio librario di proprietà 
del Parco.  
 
Responsabile: Dario Canino (Area Funzionari - Amministrativa e gestionale). 
Personale afferente: Enrica Amaricci (Area Assistenti - Amministrativa e gestionale), Matteo 
Mazzalupi (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la valorizzazione del patrimonio 
culturale - Storico dell’arte), Bartolomeo Mazzotta (Area Assistenti - Tecnico-specialista per la tutela e 
la valorizzazione del patrimonio culturale), Marcello Sparasci (Area Assistenti - Amministrativa e 
gestionale). 
 
UFFICIO VINCOLI  
Cura le istruttorie dei procedimenti vincolistici (verifiche e dichiarazioni di interesse culturale) e dei 
decreti di occupazione temporanea; rilascia certificazioni di esistenza vincoli sulle aree di competenza 
del Parco; collabora con gli altri Istituti per lo scambio di dati e informazioni concernenti la vincolistica 
storica. Cura il costante aggiornamento della piattaforma GIS nella quale vengono inseriti i dati 
amministrativi e scientifici relativi al territorio del Parco.  
 
Responsabili: Dario Canino (Area Funzionari - Amministrativa e gestionale); Matteo Mazzalupi (Area 
Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale - Storico 
dell’arte), Barbara Roggio (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la valorizzazione del 
patrimonio culturale - Archeologo), Clara Spallino (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e 
la valorizzazione del patrimonio culturale - Architetto), per le specifiche competenze.  
Personale afferente: Tania Coccia (Area Assistenti - Amministrativa e gestionale).  
 
SERVIZIO DI RESTAURO  
Il servizio di Restauro, in collaborazione con i funzionari tecnici responsabili dei siti/zone di tutela 
svolge attività di: prevenzione, manutenzione e restauro dei beni culturali; effettua la vigilanza sullo 
stato di conservazione dei beni, esamina e valuta progetti di manutenzione e restauro; progetta, dirige, 
esegue e collauda interventi di conservazione, manutenzione, restauro, trasferimento e 
movimentazione dei beni.  
Redige e sottoscrive i condition report e valuta le condizioni conservative per l'autorizzazione al 
prestito delle opere; assiste e sovraintende alle operazioni di imballaggio, disimballaggio, e 
movimentazione delle opere in sede, in Italia e all'estero. In collaborazione con gli altri funzionari 
tecnici partecipa, per gli aspetti conservativi, alla progettazione di allestimenti museali.  
 
Personale afferente: Raffaella Guarino (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale - Restauratore) Roberta Boscherini (Area Funzionari - Tecnico 
Specialista per la tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale - Restauratore).  
 
UFFICIO CATALOGO E INVENTARIO  
L’Ufficio gestisce i lavori di documentazione, inventariazione e catalogazione dei beni mobili e ne 
coordina le relative attività in ordine agli obiettivi e alle strategie dell’Istituto, in osservanza degli 
standard ministeriali; a tale scopo gestisce l’attività informatica di schedatura, inventariazione e 
catalogazione dei beni mobili, cura i rapporti con l’ICCD ed elabora la rendicontazione economica 
annuale dei beni mobili inventariati (Modello 15). Gestisce i procedimenti relativi alle acquisizioni e 
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agli aspetti patrimoniali delle collezioni; elabora perizie per la valutazione di autenticità e per il valore 
di beni archeologici per Enti e Forze dell’Ordine. Gestisce le richieste di consultazione delle schede 
inventariali e di catalogo da parte di studiosi e allievi di Università e Istituti culturali, italiani e 
stranieri. In collaborazione con i funzionari responsabili dei siti del Parco: assicura lo studio, la tutela e 
la conservazione dei beni mobili esposti al pubblico, collocati nei depositi/magazzini e negli spazi 
aperti del PAAA; predispone le modalità per la stipula di Accordi/Convenzioni/Protocolli d’Intesa con 
le Università e gli Istituti culturali italiani e stranieri per lo studio dei beni mobili del Parco.  
 
Responsabili: Dario Canino (Area Funzionari - Amministrativa e gestionale), Stefania Fogagnolo (Area 
Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale - Archeologo), 
Matteo Mazzalupi (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la valorizzazione del 
patrimonio culturale - Storico dell’arte), per le specifiche competenze.  
Personale afferente: Lorenza Campanella (Area Funzionari - Promozione e gestione dei servizi 
culturali ed educazione al patrimonio - Comunicatore), Tania Coccia (Area Assistenti - Amministrativa 
e gestionale), Bartolomeo Mazzotta (Area Assistenti - Tecnico-specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale).  
Personale di supporto (Area Assistenti - Promozione e Gestione dei servizi culturali ed 
educazione al patrimonio): Nadia Arcangeli, Irene Bocchino, Oriana Bonifazi, Fulvio De Annibale, 
Donato De Acutis, Francesca De Cataldo, Marco De Iennis, Silvia Guerrisi, Publio Pinci, Debora 
Poggioni, Federica Pollari, Laura Pugliesi, Simone Sannino, Giovanni Ventura.  
 
UFFICIO PRESTITI  
Si occupa delle pratiche amministrative relative alla richiesta, da parte di altri enti o istituti italiani e 
stranieri, dei nostri beni mobili generalmente per mostre o altri eventi culturali.  
 
Responsabili: Santino Alessandro Cugno (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale - Archeologo), Matteo Mazzalupi (Area Funzionari - Tecnico 
Specialista per la tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale - Storico dell’arte), per le 
specifiche competenze.  
Personale afferente: Bartolomeo Mazzotta (Area Assistenti - Tecnico-specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale).   
 
UFFICIO DI SCOPO “URBS. DALLA CITTÀ ALLA CAMPAGNA ROMANA”  
Coordina e monitora i procedimenti finanziati con i fondi del PNC al PNRR.  
Supporta la Direzione nelle azioni volte al raggiungimento degli obiettivi.  
 
Responsabili: Michele Reginaldi (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale - Architetto), Stefano Roascio (Area Funzionari - Tecnico 
Specialista per la tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale - Archeologo).  
Personale afferente: Bartolomeo Mazzotta (Area Assistenti - Tecnico-specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale).  
 
UFFICIO DI SCOPO “PNRR- CAPUT MUNDI”  
Coordina e monitora i procedimenti finanziati con i fondi del PNRR.  
Supporta la Direzione nelle azioni volte al raggiungimento degli obiettivi.  
 
Responsabile: Raffaella Rocchetta (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale - Architetto).  
Personale afferente: Simone Dell’Unto (Ales S.p.A., a supporto), Tiziano Palopoli (Ales S.p.A., a 
supporto), Fabiana Volpe (Ales S.p.A., a supporto), Fabio Vecchioni (Ales S.p.A., a supporto) Ilaria 
Zuccheri (Ales S.p.A., a supporto).  
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UFFICIO PER LA DIGITALIZZAZIONE  
L’Ufficio gestisce l'archivio fotografico del Parco archeologico dell'Appia antica occupandosi sia 
dell'individuazione, verifica, sistematizzazione e archiviazione del materiale già esistente mediante 
l’individuazione delle migliori pratiche di gestione, conservazione e valorizzazione di tutte le fonti 
digitali, documentali, fotografiche e multimediali, sia della implementazione mediante il recupero del 
patrimonio digitale appartenente all'ex Soprintendenza archeologica di Roma e ora confluito negli 
istituti: Museo Nazionale Romano, Soprintendenza Speciale Archeologia, Belle Arti e Paesaggio di 
Roma, Parco archeologico del Colosseo.  
L'Ufficio si occupa anche di individuare nuove fonti documentarie digitali relative al patrimonio 
culturale del Parco Archeologico dell'Appia antica appartenenti ad altri istituti e luoghi della cultura 
nazionali ed esteri, utili a implementare il Museo Virtuale dell’Appia Antica (MUVI Appia).  
 
Responsabile: Lorenza Campanella (Area Funzionari - Promozione e gestione dei servizi culturali ed 
educazione al patrimonio - Comunicatore).  
Personale afferente: Dario Canino (Area Funzionari - Amministrativa e gestionale), Stefania 
Fogagnolo (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la valorizzazione del patrimonio 
culturale - Archeologo), Alessandro Marinelli (Area Assistenti - Tecnico-specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale), Matteo Mazzalupi (Area Funzionari – Tecnico Specialista per 
la tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale - Storico dell’arte), Bartolomeo Mazzotta (Area 
Assistenti - Tecnico-specialista per la tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale), Ilaria 
Zuccheri (Ales S.p.A., a supporto per i procedimenti PNRR-Caput Mundi).  
 
4. AREA FUNZIONALE: EDUCAZIONE, VALORIZZAZIONE, PROMOZIONE, COMUNICAZIONE E 
MARKETING  
 
SERVIZIO EDUCATIVO  
pa-appia.servizioeducativo@cultura.gov.it 
Cura e coordina le attività didattiche ed educative finalizzate alla conoscenza del Patrimonio culturale 
del territorio del Parco.  
Il Servizio si occupa nello specifico delle seguenti attività:  
 

 predisposizione dell'offerta formativa annuale del Parco;  

 progettazione, organizzazione e realizzazione di percorsi formativi e di attività educative 
rivolte a scuole di ogni ordine grado e a differenti tipi di pubblico (quali famiglie e visitatori 
con esigenze speciali);  

 organizzazione, coordinamento e realizzazione dei Percorsi per le competenze trasversali e 
l’orientamento (ex alternanza scuola-lavoro) per gli istituti di istruzione secondaria di II grado;  

 organizzazione e conduzione di visite e attività gratuite per le diverse fasce di età e di interesse 
(adulti, ragazzi etc.) e per il grande pubblico, anche in occasione di eventi culturali istituzionali;  

 coordinamento dei tirocini, degli stage e delle convenzioni con gli Istituti universitari;  

 progettazione di ulteriori forme di didattica in collaborazione con la Direzione e gli altri 
Funzionari dell'Istituto;  

 coordinamento e realizzazione di iniziative volte a favorire l'accessibilità ai luoghi della cultura   
del Parco;  

 attività di controllo dei contenuti culturali e scientifici delle attività educative svolte da 
eventuali concessionari.  

 

mailto:pa-appia.servizioeducativo@cultura.gov.it
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Il Servizio può altresì proporre e curare la realizzazione di attività, anche editoriali, a carattere 
divulgativo, e di materiali didattici, anche con l'ausilio delle nuove tecnologie, volti alla divulgazione e 
alla diffusione della conoscenza del Patrimonio culturale.  
 
Responsabile: Mara Pontisso (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la valorizzazione 
del patrimonio culturale - Archeologo).  
Personale assegnato: Enza Restivo (Area Assistenti - Tecnico-specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale).  
Personale di supporto (Area Assistenti - Promozione e Gestione dei servizi culturali ed 
educazione al patrimonio): Nadia Arcangeli, Irene Bocchino, Luigi Carta, Laura Ciarletti, Cristina 
Cicala, Maria Lara Del Duca, Massimiliano Lannaioli, Eleonora Mirruzzo, Monica Pacchiarotti, Simona 
Piccinelli, Debora Poggioni, Elena Presutti, Maria Cristina Rinaldoni, Lavinia Sabatini, Myrice Tansini, 
Debora Tofani, Giovanni Ventura. 
 
UFFICIO VALORIZZAZIONE E MOSTRE  
pa-appia.valorizzazione@cultura.gov.it 
In ottemperanza alle indicazioni del Codice dei beni culturali e del paesaggio - decreto legislativo 
22.01.2004 e successive modificazioni - contenute in particolare negli articoli 106-115, l’Ufficio si 
occupa:  
dell’analisi e della predisposizione dei progetti di valorizzazione promossi dal Parco con fondi 
provenienti dal MiC (come il piano di valorizzazione annuale), da altri enti pubblici e dall’eventuale 
concessionario per i servizi aggiuntivi;  
del coordinamento e dell’organizzazione delle attività di valorizzazione che discendono dai progetti 
approvati;  
dell’organizzazione e promozione di mostre ed eventi culturali su temi specifici;  
della predisposizione di manifestazioni d’interesse e accordi di partenariato rivolti a operatori 
economici ed enti senza scopo di lucro per la valorizzazione dei siti del Parco;  
dell’analisi dei progetti di collaborazione e partenariato promossi da soggetti privati, enti no profit, 
associazioni culturali, nonché dell’organizzazione delle attività che ne derivano;  
della predisposizione di accordi e iniziative per la valorizzazione dei beni culturali di proprietà privata 
ricadenti nel territorio del Parco;  
della concessione in uso degli spazi per finalità compatibili con la loro destinazione culturale, nonché 
della determinazione dell’eventuale canone corrispettivo (quest’ultima attività in collaborazione con 
l’Ufficio marketing, fundraising e concessioni spazi).  
 
Responsabile Valorizzazione: Mara Pontisso (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale - Archeologo).  
Responsabile Mostre: Matteo Mazzalupi (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale - Storico dell’arte). 
Personale afferente: Enrica Amaricci (Area Assistenti - Amministrativa e gestionale), Dario Canino 
(Area Funzionari - Amministrativa e gestionale). Lorenza Campanella (Area Funzionari - Promozione e 
gestione dei servizi culturali ed educazione al patrimonio - Comunicatore), Alessia Di Giacomo (Area 
Assistenti - Amministrativa e gestionale), Matteo Mazzalupi (Area Funzionari - Tecnico Specialista per 
la tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale - Storico dell’arte), Barbara Roggio (Area 
Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale - Archeologo). 
Personale a supporto (Area Assistenti - Promozione e Gestione dei servizi culturali ed 
educazione al patrimonio): Isabella Bonadonna, Federica Pollari. 
 
UFFICIO COMUNICAZIONE E PROMOZIONE DEL PATRIMONIO E GESTIONE DEI SERVIZI 
CULTURALI  
pa-appia.comunicazione@cultura.gov.it  

mailto:pa-appia.valorizzazione@cultura.gov.it
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Per il servizio conto terzi: pa-appia.contoterzi@cultura.gov.it 
L'Ufficio gestisce la comunicazione interna ed esterna dell’Istituto attraverso la intranet, il sito web 
istituzionale, l’invio della newsletter, i canali social e per mezzo della pubblicazione degli eventi sul 
sito del MIC. Cura i rapporti con l'Ufficio stampa del Ministero della Cultura e con giornalisti e 
operatori del settore attraverso la rassegna stampa e l'emissione di comunicati.  
L’Ufficio si occupa altresì di:  

 monitorare la corretta applicazione dell’identità visiva del Parco e l’utilizzo del logo 
dell'Istituto aggiornare le Carte dei servizi, verificare la qualità dei servizi offerte ai visitatori, 
misurare il gradimento degli utenti, migliorare il racconto museale; 

 curare gli adempimenti relativi al Sistema Museale Nazionale;  
 curare gli adempimenti relativi alla bigliettazione sul portale Musei Italiani, al connesso 

utilizzo dei totem, al monitoraggio degli accessi e delle statistiche di ingresso ai siti del Parco, 
alla elaborazione e trasmissione dei dati all'Ufficio Stampa e all'Ufficio Statistica del MIC 
(SISTAN);  

 curare gli adempimenti relativi al portale MUVI Appia e alla sua implementazione; 
 monitorare e implementare la guida digitale Bloomberg Connects in collaborazione con il 

Servizio Educativo;  
 realizzare materiale informativo e promozionale da distribuire in occasione di fiere, incontri, 

convegni e da distribuire nelle aree di accoglienza;  
 curare i rapporti con i concessionari delle aree adibite a bookshop.  

L’Ufficio rilascia altresì le autorizzazioni per riprese fotografiche e cinematografiche e si occupa della 
determinazione degli eventuali canoni corrispettivi. In collaborazione con l’Ufficio Valorizzazione, 
l’Ufficio gestisce l’utilizzo di prestazioni “in conto terzi” in occasione di eventi e manifestazioni che lo 
richiedano e monitora l’andamento del relativo iter amministrativo. 
 
Responsabile: Lorenza Campanella (Area Funzionari - Promozione e gestione dei servizi culturali ed 
educazione al patrimonio - Comunicatore).  
Personale afferente: Dario Canino (Area Funzionari - Amministrativa e gestionale), Tania Coccia 
(Area Assistenti - Amministrativa e gestionale), Ilaria Zuccheri (Ales S.p.A., a supporto per i 
procedimenti PNRR-Caput Mundi).  
Personale di supporto (Area Assistenti - Promozione e gestione dei servizi culturali ed 
educazione al patrimonio): Adolfo Bellantuono, Sara Bisello, Isabella Bonadonna, Cecilia Caffari, 
Silvia Guerrisi, Claudia Mirruzzo, Edoardo Pugliese, Debora Tofani.   
Per il servizio Conto terzi (Area Assistenti - Promozione e gestione dei servizi culturali ed 
educazione al patrimonio): Irene Bocchino, Maria Lara del Duca. 
 
UFFICIO MARKETING, FUNDRAISING E CONCESSIONI SPAZI  
L'Ufficio si occupa di reperire risorse aggiuntive utili per la valorizzazione e la promozione del 
patrimonio culturale dell’Istituto attraverso strumenti quali l’Art Bonus, il Fundraising, i proventi del 5 
x 1000, l’accesso a fondi europei e di altra provenienza.  
In collaborazione con l’Ufficio Valorizzazione e Mostre, l’Ufficio gestisce le richieste di aperture 
straordinarie per visite guidate in esclusiva ed eventi a carattere pubblico o privato come conferenze, 
seminari, convegni, concerti, ricevimenti, anche per mezzo di progetti speciali in attuazione del DL 
104/2019.  
 
Responsabile: Lorenza Campanella (Area Funzionari - Promozione e gestione dei servizi culturali ed 
educazione al patrimonio - Comunicatore).  
Personale afferente: Dario Canino (Area Funzionari - Amministrativa e gestionale), Stefania 
Fogagnolo (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la valorizzazione del patrimonio 
culturale - Archeologo), Matteo Mazzalupi (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la 
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valorizzazione del patrimonio culturale – Storico dell’Arte), Mara Pontisso (Area Funzionari - Tecnico 
Specialista per la tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale - Archeologo), Barbara Roggio 
(Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale - 
Archeologo).  
 
UFFICIO UNESCO E VALORIZZAZIONE DELLA VIA APPIA DA ROMA A BRINDISI  
L’Ufficio si adopera per la migliore valorizzazione e promozione dell’intero tracciato della via Appia da 
Roma a Brindisi, comprensivo della variante traianea, anche alla luce della recente iscrizione nella lista 
del patrimonio mondiale UNESCO.  
L’Ufficio si occupa, nello specifico di:  

 coadiuvare il Direttore in tutte le comunicazioni con l’Ufficio UNESCO del MiC e con tutti gli 
altri enti, nazionali e internazionali, coinvolti in attività, eventi e programmi afferenti 
all’Istituto in quanto patrimonio dell’Umanità;  

 coadiuvare il Direttore del Parco nella gestione dei rapporti con gli istituti del MIC, gli enti 
locali e le realtà territoriali per quanto attiene le attività di valorizzazione dell'intera strada 
consolare fuori dei limiti del Parco, come previsto dal DM 44/2016, art. 6, c. 2;  

 promuovere, supportare e collaborare ad analisi territoriali, storico-archeologiche e 
paesaggistiche ed altri studi finalizzati alla conoscenza della via Appia mettendo a disposizione 
le proprie risorse, in accordo con le strutture centrali del MIC;  

 promuovere, supportare e collaborare ad attività di progettazione integrata di interventi, piani 
locali o territoriali, proposte culturali locali e di sistema (mostre, festival, concerti, convegni, 
seminari ecc.) destinate alla promozione e fruizione della via Appia, del suo sedime e delle sue 
varianti storiche, mettendo a disposizione le proprie risorse, in accordo con le strutture 
centrali del MIC;  

 promuovere, supportare e collaborare ad azioni di cooperazione tra i soggetti interessati alla 
via Appia a qualsiasi titolo, quali, ad esempio, protocolli d’Intesa, accordi di programma, 
accordi di valorizzazione, convenzioni e progetti di partenariato, reti museali;  

 organizzare, nell’ambito delle attività e delle risorse per la valorizzazione del Parco, eventi nel 
tratto dell’Appia da Roma a Brindisi indirizzati alla valorizzazione dell'intero tracciato della via 
sotto i diversi aspetti disciplinari (archeologico, storico, paesaggistico, artistico, geografico, 
geologico, ecc.);  

 raccogliere studi e ricerche su qualsiasi supporto, che documentano la storia della via Appia da 
Roma a Brindisi mettendoli a disposizione del pubblico interessato nel rispetto della 
normativa.  

 
Responsabili: Lorenza Campanella (Area Funzionari - Promozione e gestione dei servizi culturali ed 
educazione al patrimonio - Comunicatore), Dario Canino (Area Funzionari - Amministrativa e 
gestionale), Michele Reginaldi (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la valorizzazione 
del patrimonio culturale - Architetto), Stefano Roascio (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la 
tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale - Archeologo), ciascuno per le specifiche 
competenze. 
 
UFFICIO RAPPORTI CON IL PUBBLICO  
Ai sensi della L. 150/2000 cura le relazioni con il pubblico offrendo informazioni dirette o tramite gli 
Uffici competenti.  
Indirizza gli utenti esterni agli Uffici competenti per materia.  
 
Responsabile: Lorenza Campanella (Area Funzionari - Promozione e gestione dei servizi culturali ed 
educazione al patrimonio - Comunicatore),  
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Referente: Enza Restivo (Area Assistenti - Tecnico-specialista per la tutela e la valorizzazione del 
patrimonio culturale).  
 
5. AREA FUNZIONALE: MANUTENZIONE, PROGRAMMAZIONE, SICUREZZA, SERVIZI TECNICI E 
INFORMATICI  
 
UFFICIO TECNICO  
Procede alla verifica propedeutica degli interventi inclusi nella programmazione dell’Istituto. Cura 
l’aggiornamento normativo e procedurale in materia di Lavori Pubblici. Cura la modulistica 
propedeutica all’attuazione degli interventi. Visiona e cura la congruità e completezza di tutta la 
documentazione afferenti ai lavori pubblici (disciplinari di gara, capitolati, valutazione della congruità 
di preventivi di ogni servizio e lavoro, verifica e/o validazione di progetti a qualsiasi livello di 
progettazione, documentazione per indagini di mercato), mediante incontri periodici e d’intesa con 
l’Ufficio Amministrativo. Cura il rapporto con Enti e imprese. Verifica la sussistenza dei requisiti di 
operatori e imprese negli appalti pubblici. Gestisce gli affari di ordine generale nel rispetto del Codice 
degli Appalti Pubblici e della normativa vigente. Collabora con l’Ufficio Gare e Contratti (scelta della 
tipologia di gara, coordinamento nella redazione di elaborati tecnici ed economici, scelta dello schema 
di contratto). Coordina e verifica le attività di manutenzione all’interno delle sedi del Parco (murarie, 
impiantistiche, di sicurezza, ecc.). Definisce di concerto con l’ufficio programmazione gli interventi di 
adeguamento funzionale dei siti (prevenzione incendio, accessibilità, visitabilità, percorsi interni, 
protezione, ecc.) Cura l’aggiornamento del regime autorizzativo dei singoli siti attraverso la verifica 
periodica delle certificazioni e della documentazione a norma di legge.  
Cura la raccolta documentale di tutti gli interventi pregressi e in corso attraverso l’acquisizione di 
rilievi, progetti, indagini diagnostiche, ecc.  
Definisce protocolli di intervento attraverso la codificazione di materiali e tecniche di restauro (malte, 
prodotti da restauro, ecc.). Definisce le indagini diagnostiche in situ e in laboratorio da eseguire anche 
attraverso la convenzione con istituti di ricerca. Collabora con istituti di ricerca e universitari per tutte 
le attività legate a progetti di tutela (cantieri didattici, monitoraggi, cantieri-pilota, ecc..).  
Si specifica che l’Ufficio tecnico di concerto con i responsabili tecnici di ciascun sito, con il funzionario 
restauratore, il funzionario storico dell’arte e i funzionari archeologi competenti per territori procede 
alla redazione degli interventi progettuali specialistici sulle superfici di pregio e non, del patrimonio 
architettonico e archeologico. Si occupa inoltre del monitoraggio dello stato di conservazione del 
patrimonio costruito attraverso la definizione e la raccolta di singole schede dedicate a ciascun sito e 
monumento (analisi, mappature dello stato di degrado e dei dissesti, tecniche costruttive e materiali 
dei singoli siti monumentali e non).  
Nell’ambito delle competenze in seno all’Ufficio tecnico, quest’ultimo lavora in sinergia con i RUP dei 
singoli procedimenti amministrativi relativi agli appalti posti in essere dall’amministrazione, 
attraverso lo scambio di informazioni e la trasmissione di ogni documento amministrativo utile 
all’aggiornamento documentale e gestionale. Si fa presente che per assicurare la continuità 
amministrativa nell’ambito dei diversi appalti di lavori e servizi, il RUP è tenuto a informare l’Ufficio di 
Direzione almeno un mese prima dell’ultimazione degli stessi, per poter attivare in tempi utili le nuove 
procedure di gara.  
 
Responsabile: Clara Spallino (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la valorizzazione 
del patrimonio culturale - Architetto).  
Struttura permanente: Patrizia Fratini (Area Assistenti - Tecnico-specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale), un’unità Ales S.p.A. 
Struttura permanente per i procedimenti PNRR-Caput Mundi: Simone Dell’Unto (Ales S.p.A., a 
supporto), Tiziano Palopoli (Ales S.p.A., a supporto), Fabiana Volpe (Ales S.p.A., a supporto). 
Personale afferente: a seconda della tipologia di progetto sarà coinvolto altro personale interno 
dell’Istituto. 
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Per il coordinamento con l’Ufficio gare e contratti: Marcello Sparasci (Area Assistenti - 
Amministrativa e gestionale).  
 
UFFICIO SUPPORTO AL RUP 
Fornisce attività di supporto ai RUP dell’Istituto per tutti gli adempimenti connessi all’attuazione, la 
gestione, il monitoraggio e la rendicontazione degli Interventi. 
 
Responsabile: Michele Reginaldi (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale - Architetto). 
Personale afferente: due unità Ales S.p.A., a supporto. 
 
 
 
 
UFFICIO PROGRAMMAZIONE  
Acquisisce dalla Direzione gli obiettivi per l’Anno Finanziario successivo. Organizza una riunione con il 
Direttore e con l’Ufficio contabilità e bilancio, all’esito della quale dovrà redigere una bozza di 
programmazione per le attività annuali.  
Predispone il modello di Scheda di programmazione annuale, attraverso la quale i Funzionari in 
servizio al PAAA, dovranno proporre le proprie proposte di attività, da svolgere nel corso dell’anno 
successivo;  
Raccoglie le suddette proposte e predispone l’attività di valutazione delle stesse;  
In accordo con la Direzione e con gli altri Funzionari del Parco, sentito il Comitato Scientifico, 
programma le attività di ricerca, anche al fine dell’organizzazione di convegni, giornate di studio, 
conferenze e incontri per la comunità scientifica e il grande pubblico. 
 
Responsabile: Raffaella Rocchetta (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale - Architetto).  
Personale afferente: Dario Canino (Area Funzionari - Amministrativa e gestionale), Matteo Mazzalupi 
(Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale – 
Storico dell’arte), Mara Pontisso (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la valorizzazione 
del patrimonio culturale - Archeologo). 
 
SERVIZIO PREVENZIONE E PROTEZIONE  
Il servizio, reso a supporto del RSPP, in linea con l’art. 33 del Dlgs 81/2008, ha i seguenti compiti:  

 l’individuazione dei fattori di rischio, la valutazione dei rischi e l'individuazione delle misure 
per la sicurezza e la salubrità degli ambienti di lavoro, nel rispetto della normativa vigente 
sulla base della specifica conoscenza dell'organizzazione aziendale;  

 l’elaborazione, per quanto di competenza, delle misure preventive e protettive di cui 
all'articolo 28, comma 2, e i sistemi di controllo di tali misure;  

 l’elaborazione delle procedure di sicurezza per le varie attività;  
 proporre i programmi di informazione e formazione dei lavoratori;  
 partecipare alle consultazioni in materia di tutela della salute e sicurezza sul lavoro, nonché 

alla riunione periodica di cui all'articolo 35;  
 fornire ai lavoratori le informazioni di cui all'articolo 36.  

 
Addetto al Servizio: Stefano Lutri (Area Funzionari - Amministrativa e gestionale).  
Personale afferente: Stefania Di Benedetto (Area Assistenti - Amministrativa e gestionale), Enza 
Restivo (Area Assistenti - Tecnico-specialista per la tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale).  
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SERVIZIO INFORMATICO  
Cura i rapporti con il Centro Elaborazione Dati (CED), programma gli acquisti del materiale 
informatico, valutando le necessità dei vari uffici, servizi e laboratori.  
Comunica gli eventuali guasti tecnici della rete o del materiale informatico tramite apertura dei ticket 
di segnalazione alla società incaricata per la programmazione di interventi strutturati nelle sedi. In 
caso di assenza dal servizio del Referente e Focal Point le segnalazioni urgenti saranno raccolte dal 
Funzionario responsabile che provvederà a contattare tempestivamente la società incaricata.  
 
Responsabile: Stefano Lutri (Area Funzionari - Amministrativa e gestionale).  
Referente e Focal Point del Centro Elaborazione Dati dell’Istituto: Emanuela Tori (Area Assistenti 
- Amministrativa e gestionale). 
Personale afferente: Patrizia Fratini (Area Assistenti - Tecnico-specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale). 
  
 
 
SERVIZIO DI TELECOMUNICAZIONE  
Assicura il corretto funzionamento del sistema di comunicazione telefonica del Parco, cura e gestisce le 
linee di telefonia fissa e mobile e i rapporti con i gestori di telefonia.  
 
Responsabile: Stefano Lutri (Area Funzionari - Amministrativa e gestionale).  
Referente: Emanuela Tori (Area Assistenti - Amministrativa e gestionale). 
Personale afferente: Patrizia Fratini (Area Assistenti - Tecnico-specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale), Alessandro Marinelli (Area Assistenti - Tecnico-specialista 
per la tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale).  
 
6. AREA FUNZIONALE: CURA E GESTIONE DELLE AREE ARCHEOLOGICHE E DEI MONUMENTI, 
ACCOGLIENZA E FRUIZIONE  
 
SITI E MONUMENTI  
 
Responsabile sedi legali e operative: Simone Quilici (Direttore).  
 
Capo di Bove 
pa-appia.capodibove@cultura.gov.it 
Archeologo Responsabile: Barbara Roggio (Area Funzionari – Tecnico Specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale – Archeologo).  
Architetto Responsabile: Michele Reginaldi (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale - Architetto).  
Consegnatario beni archeologici: Bartolomeo Mazzotta (Area Assistenti - Tecnico-specialista per la 
tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale).  
 
Villa Grandi - Franchetti  
Archeologo Responsabile: Stefania Fogagnolo (Area Funzionari – Tecnico Specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale – Archeologo).  
Architetto Responsabile: Michele Reginaldi (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale - Architetto).  
Consegnatario beni archeologici: Bartolomeo Mazzotta (Area Assistenti - Tecnico-specialista per la 
tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale).  
 
Chiesa di San Cesareo de Appia  

mailto:pa-appia.capodibove@cultura.gov.it
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Archeologo Responsabile: Santino Alessandro Cugno (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la 
tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale - Archeologo).  
Architetto Responsabile: Clara Spallino (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale - Architetto).  
Consegnatario beni archeologici: Bartolomeo Mazzotta (Area Assistenti - Tecnico-specialista per la 
tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale).  
 
Mausoleo di Cecilia Metella, Castrum Caetani e Chiesa di San Nicola  
pa-appia.ceciliametella@cultura.gov.it 
Archeologo Responsabile: Mara Pontisso (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale - Archeologo).  
Architetto Responsabile: Raffaella Rocchetta (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale - Architetto).  
Consegnatario beni archeologici: Bartolomeo Mazzotta (Area Assistenti - Tecnico-specialista per la 
tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale).  
 
Villa dei Quintili e Santa Maria Nova  
pa-appia.villaquintili@cultura.gov.it 
Archeologo Responsabile: Stefano Roascio (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale - Archeologo).  
Architetto Responsabile: Clara Spallino (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale - Architetto).  
Assistenza Tecnica per il sito: Alessandro Marinelli (Area Assistenti - Tecnico-specialista per la 
tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale).  
Consegnatario beni archeologici: Bartolomeo Mazzotta (Area Assistenti - Tecnico-specialista per la 
tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale).  
 
Tombe della Via Latina  
pa-appia.tombelatine@cultura.gov.it 
Archeologo Responsabile: Santino Alessandro Cugno (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la 
tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale - Archeologo).  
Architetto Responsabile: Raffaella Rocchetta (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale - Architetto).  
Consegnatario beni archeologici: Bartolomeo Mazzotta (Area Assistenti - Tecnico-specialista per la 
tutela e la valorizzazione del patrimonio culturale).  
 
Villa di Sette Bassi  
pa-appia.villasettebassi@cultura.gov.it  
Archeologo Responsabile: Stefano Roascio (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale - Archeologo).  
Architetto Responsabile: Michele Reginaldi (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale - Architetto).  
Consegnatario beni archeologici: Patrizia Fratini (Area Assistenti - Tecnico-specialista per la tutela e 
la valorizzazione del patrimonio culturale).  
 
Antiquarium di Lucrezia Romana  
pa-appia.antiquariumlucreziaromana@cultura.gov.it  
Archeologo Responsabile: Mara Pontisso (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale - Archeologo).  
Architetto Responsabile: Raffaella Rocchetta (Area Funzionari - Tecnico Specialista per la tutela e la 
valorizzazione del patrimonio culturale - Architetto).  

mailto:pa-appia.ceciliametella@cultura.gov.it
mailto:pa-appia.villaquintili@cultura.gov.it
mailto:pa-appia.tombelatine@cultura.gov.it
mailto:pa-appia.villasettebassi@cultura.gov.it
mailto:pa-appia.antiquariumlucreziaromana@cultura.gov.it
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Consegnatario beni archeologici: Patrizia Fratini (Area Assistenti - Tecnico-specialista per la tutela e 
la valorizzazione del patrimonio culturale).  
Casierato: Alessandro Vaglica (Area Assistenti - Promozione e gestione dei servizi culturali ed 
educazione al patrimonio). 
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